
oVice利用ガイド
基本操作
oViceには様々な機能があります。

http://www.youtube.com/watch?v=sRC7M7ItmIw
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マイクのオンオフなどを操作するメニューバー

離席、チャット機能などを使用する際のメニューバー

管理画面へ移動、

スペースから退出ボタン

スペース移動ができるメニューバー

※ビル化(複数スペース契約)している場

合のみ表示されます

oVice画面のアイコン



oVice画面のアイコン

左から

・ユーザー検索

・スケジュール

・チャット

・離席モード

1

左から

・マイクのオンオフ

・各種個人設定

・ミニマップ

・オブジェクト

2

3
クリックすると開閉

・スペース設定

・スペースから退室

4
カーソルを

合わせると開閉し、

別階層のフロア名が

表示されます

※ビル化(複数スペース契約)して

いる場合のみ表示されます



アバターの移動

マウスでアバターを

クリック!

ドラッグで手軽に

使ってみてください

行きたいところをマウスで

一度クリックすると移動方向が

表示されます

マウスをもう一度クリックするとアバ

ターが移動します

①ドラッグで移動 ②ダブルクリックで移動

アバターの移動方法は2種類あります!



カメラ・オーディオ設定

○
○
○
○ ○

画面下部、白いメニューバー

左から２番目、歯車マークを

クリックすると、設定画面が開きます

使用したいカメラ・マイク・スピーカーを

選択後、【保存】をクリック！

※マイクミュート時に使用するスピーカーを選択すること

で、イヤホンを外していても

音声を聞き取ることができます



会話機能

OFF ON Tips: ショートカット

スペースキーで

ミュートの解除が可能です！⌨

● アバターの周りに表示される黒い円はアバターから声が届

く範囲です。

● 黒い円の中にいる人だけが自分の声を聞くことができま

す。

● 向きたい方向をワンクリックすると円の向きを変更できま

す。

● 相手の方向を向いていなかったり、

離れたりすると声が小さく聞こえたり、

聞こえなくなってしまったりすることがあります。



ミーティング・カメラ

画面下部＋

アイコンをクリック
1 2

ミーティング立ち上げ後、画面下部 メニューバーに表示されるビデオアイコンをクリックすると、

ビデオカメラが起動します。

他メンバーがビデオ通話に参加する際は、

オブジェクトのアイコンを1度クリックすると線で繋がれます。

※ミーティングとカメラの違い※

ミーティング：線で繋がった全員がビデオのON/OFFを切り替えることが可能

カメラ：線で繋がっても、ビデオを使用できるのが立ち上げた方のみON/OFF可能



会議室/サイレントルーム①

会議室外の声は聞こえず、中の声も漏れないプライベートな会話をする際に

最適です。入室後、画面右上の鍵マークをクリックして内鍵をかけることで、

他の人の入室を防ぐことができます。（下図参照）

会議室の種類

①会議室 ②サイレントルーム

入室すると自動的にミュートに変更され、音声の受信・発信ができなくなりま

す。集中作業中やWeb会議中、電話中の利用を推奨しております。（下図

oVice社の利用例）

ミュートマークがあるのが
サイレントルームです🙊



会議室/サイレントルーム②

会議室の入退室方法

入室方法 退室方法

該当の会議室・サイレントルームの上をワンクリックして入室しま

す。会議室の場合、マイクON/OFFどちらで入室できるか選択できま

す。

画面右上の退室アイコンをクリックして退室します。



リアクション

チャットを開いていない状態で英字を入力するとアバターの上に赤い文字が表示されます。

上記の英単語を入力すると絵文字でのリアクションが可能です。

👉リアクション機能の詳細はこちら

https://ja.ovice.wiki/400b56ce98a0496ebc7566fb304fd50b

